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 اقدام به ثبت درخواست پروانه میکنیم: به صورت زیر رمرحله اولد

 .یموش می  https:\\esup.qazvin.irگام اول: وارد سامانه 

 

 گام دوم: از قسمت ورود دفاتر وارد شده و کاربری و کلمه عبور مربوط به دفتر را وارد میکنیم

 

 

 



ثبت درخواست جدید را زده و درخواست مورد نظر را انتخاب گام سوم: پس از ورود از منوی سمت راست 

 میکنیم) با توجه به نوع پروانه احداث یا تجدید ( و سپس روی دکمه شروع فرآیند کلیک میکنیم

 

 

 گام چهارم:

را میزنیم . جانمایی ملک به شما نمایش داده میشود در صورت تایید  enterکد نوسازی را وارد کرده و دکمه 

مرحله بعد میشویم) توجه داشته باشید با توجه به اینکه پروانه احداث روی کد زمین و پروانه تجدید روی وارد 

کد ساختمان ثبت میشود حتما کد نوسازی که روی دستور تهیه نقشه درج شده را به طور کامل و صحیح وارد 

 کنید(

 



 گام پنجم:

 میشیم تیک قبول شرایط تعهدات را میزنیم و وارد مرحله بعد

 

 

 گام ششم:

اتمام و ارسال کد  کلیددن روی زمالک به شما نمایش داده میشود بعد از  در این مرحله مشخصات و شماره تلفن

 .باید درکادر مربوطه وارد شودکه  می شود مالک ارسال هپیامکی حاوی کد تایید به شماره همرا، تاییدیه 

 



 

 

 گام هفتم:

بارگذاری تصویر کارت ملی یا شناسنامه و سند مالکیت میکنیم به این صورت که روی در این مرحله اقدام به 

دکمه اضافه کردن کلیک میکنیم بعد از انتخاب فایل مورد نظر روی دکمه بارگذاری کلیک میکنیم تا به رنگ 

 نه شویم.سبز دربیاید. و در آخر روی دکمه گام بعدی کلیک میکنم تا وارد مرحله آخر ثبت درخواست پروا

 



 

 

 گام هشتم:

در این مرحله روی دکمه ثبت نهایی کلیک میکنیم و درخواست مورد نظر ثبت شده و به شما یک شماره 

درخواست داده میشود که این شماره درخواست در کارتابل سرای شما قابل مشاهده است که میتوانید در آنجا 

 ورود اطلاعات کاربری ها نمایید.اقدام به بارگذاری فایل کد و تصاویر پلان ها و 

 



 



 مرحله دوم:

مربوطه که از  لینقشه ملک مورد نظر از فا لیبعد از باز کردن فا دیساختمان با یداخل ینقشه ها ییگزارش نها یجهت آماده ساز

 یو جهت استفاده در پرونده ها دیانجام ده کباریرا  گام دوم ماتیتنظ نکهیا ای دییشما قرار گرفته استفاده نما اریدر اخت یشهردار

 . دییاهم از آن استفاده نم یبعد

  گام اول:

 .در صورتی که از فایل آماده شهرداری استفاده میکنید. به صورت زیر در مسیر سیستم خود کپی کنید

 نرم افزار اتوکد را باز کنید . به شکل زیر عمل کنید:

 

 میکنیم: pasteدر پنجره باز شده فایل مورد نظر را 

 



 گام دوم:

 دیبزن راCtrl+P دکمه  -1

 انجام دهید .گامها را  ریتصو طبقو  دیبزن راDWG To PDF نتریدر صفحه پلات در قسمت پر  -2

 
 

 

 

 میشودکلیک کرده وارد پنجره زیر  propertiesروی دکمه -3

 
 

 

 



 کلیک میکنیم addرا انتخاب میکنیم و روی دکمه  custom paper size قسمت -4

 
 

دور  هیحاش دیرا وارد کن 237در  420جهت امضا  نییساعت پا 6است به خاطر  متریلیم 297در  متریلیم  420یافق A3 برگه-5

 دیمشخص کن شیبرا ینام دییصفحه را صفر نما

 



 

 

 رهیذخ یبعد یجهت استفاده ها ستمیمشخص نموده تا در س شینام برا کیکردن حتما  OK ادامه مراحل را انجام داده بعد از  

 باشد



 

 

را انتخاب  Landscape را انتخاب و center to plot شده مربوطه را انتخاب نموده جادیا ماتیتنظ Paper Size قسمت در

 . دیانجام ده ریگردد و ادامه مراحل را طبق تصو رهیبه صورت کامل ذخ ماتیتا تنظ دیرا بزن Applay to Layout و دیینما

 



 

 

را انتخاب  360کادر پایین و  297نیاز بود در خروجی عمودی باشد در کادر بالا نکته : در صورتی که نقشه طراحی شده 

یا کل نقشه عمودی است یا کل نقشه  مدنظر شهرداری را انتخاب نمایید . در خروجی Portraitنمایید و در صفحه اصلی 

 افقی تلفیق این دو امکانپذیر نیست .

ابتدای فایل باید از اعداد  دیینما یم جادیکه ا یلیحتما هر فا دیکد اختصاص داده شده است که با کیهر پلان  یبرا نکهیمهم ا نکته

را زده سپس با یک خط تیره مثلا شماره درخواست  200زیر استفاده نمایید . مثلا اگر پلان زیرزمین ها را ذخیره می کنید باید 

د که تشخیص میدهیم پلان مورد نظر زیرزمین است . در صورتی که چند پلان اهیمت دار 200پرونده را وارد نمایید . برای ما اون 

  2003،  2002،  2001فرضا برای زیرزمین دارید کد گذاری به این صورت باشد 



 

 کلیه پلان ها را طبق قاعده توضیح داده شده باید ذخیره و نامگذاری کنید سپس ادامه مراحل را انجام دهید .

 



 مرحله سوم: وارد کردن اطلاعات کاربری ها و بارگذاری نقشه و تصاویر پلان ها

 و کاربری و کلمه عبور دفتر را وارد می می شویم  /https://es.qazvin.ir/sara10سامانه یکپارچه شهرسازی به آدرس گام اول: وارد

 کنیم.

  

 است. ثبت کردیم در کارتابل قابل مشاهده 1درخواستی که در مرحله 

گام دوم: با زدن روی آیکن سه نقطه وارد پرونده میشویم. از قسمت کنترل نقشه و تب کاربری ها اقدام به پر کردن اطلاعات کاربری ها 

 میکنیم) وارد کردن شماره طبقه ، کاربری اصلی و فرعی و مساحت الزامی میباشد( و در نهایت دکمه ذخیره را میزنیم

 



 

 

 گام سوم:

 ت آرشیو الکترونیکی شده و اقدام به بارگذاری فایل اتوکد و تصاویر پلان ها میکنیم.وارد قسم

 

 روی دکمه درج فایل کلیک میکنیم.



 

رو انتخاب پوشه نقشه های زیربنا در پنجره باز شده از قسمت انتخاب فایل ، فایل کد مورد نظر را انتخاب و حتما در قسمت سمت چپ 

 کلیک میکنیم. با فرمت اصلی آپلودمیکنیم و روی دکمه 

 

 مجدد همین مراحل را برای بارگذاری عکس پلان ها انجام میدهیم. مجددا با زدن درج فایل تصاویر پلان ها را انتخاب کرده و حتما از منوی 

 را انجام میدهیم.آپلود رو انتخاب و نقشه های بنا  سمت راست پوشه



 

 تصاویر آپلود شده و کاربری هایی که توسط شما در کنترل نقشه وارد شده است را دارید. از قسمت گزارش ها امکان گزارش گیری از

 

 

ای گام چهارم: پس از اتمام مراحل آپلود فایل و تصاویر و وارد کردن اطلاعات کاربری ها روی دکمه تایید و ارسال کلیلک کرده تا پرونده بر

 رسال شود.ارسال به واحد کنترل نقشه معاونت یا شهرداری ا



 

 آیتم مدیریت هماهنگی معاونت را انتخاب و روی دکمه تایید میزنیم
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